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A-1 《销售收入及回款预算表》

本表是按产品（商品）分类的销售预算，由销售部门编制。OTC营销部，流通事业部，处方药营销部由其下属营销部门填写，总部汇总，植物药业公司暂由总部填写，最后汇总到财务部财务管理中心，由于该表是编制预算的起点，在编制月度预算时，以上各部须在20日前先上交草表。

编制部门：指该表的填制部门，如XX分公司、XX执行部等。

预算期限：指该表所涵盖的时间，如为年度预算表，则注明起止时间，集团规定是当年12月28日至次年12月27日，如为月度预算表，填明月份即可，集团规定是当月28日至次月27日。

1、 品名及规格：指产品或外购商品的名称以及产品（商品）的装箱规格，如药品的含量、容量、数量，小包装的数量等。

2、 计量单位：指产品（商品）的数量单位。为统一计量，一律作“箱”或“件”。

3、 预计销售量：预测下一预算期限该产品（商品）的销售总数量。

4、 单价：指一箱产品（商品）的预计销售价格，若价格有波动，则取预测的平均价格。

5、 预计收入：指产品（商品）该预算期限的销售金额，即预计销售量×单价。

6、 本月铺货金额：指产品（商品）用于经销商处铺货金额。

7、 预计上月应收余额：预计到本预算期限开始时的累计应收账款余额

8、 前期回款：指预计上月应收余额中多少在本预算期限内可以收回。

9、 当期回款：预计本预算期限内的销售收入中回款金额

10、 11、12、上、中、下旬：指在各个期间的预计回款金额

13、 本月合计：本月回款金额合计。等于前期回款+当期回款或上、中、下旬汇款之和。

14、 预计本月应收余额：预计本预算期限末的应收帐款余额。等于预计收入+预计上月应收余额-本月回款金额合计
A-2-1《分公司销售费用预算明细表》

A-2 《总部和分公司销售费用预算汇总表》
本两表用于预计销售部门和销售总部在预算期限内的费用开支情况，A-2-1表由分支机构编制，上报总部，A-2由总部将下属A-2-1表汇总并加报总部费用，最后上交财务部。

采用“权责发生制”原则计算费用支出，但在计算现金流量时，除折旧费用和递延资产摊销外，其余所有费用均视同在预算期限用现金支付。
编制部门：指该表的填制部门，如XX分公司等，上海医药公司，香港汇仁堂亦使用此表。

预算期限：指该表所涵盖的时间，如为年度预算表，则注明年份，预算期限是当年12月28日至次年12月27日，如为月度预算表，填明月份即可，预算期限是当月28日至次月27日。
预算依据：指该项费用的计算依据，变动费用一般根据销售收入的百分比计算，固定费用一般根据上期和历史数据推测。

支付时间：指该项费用的预计支付时间，亦可分期支付。
经常性项目:
1、 租赁费：指房屋租金(含仓租)、物业管理费。

2、 广告费：分下列栏目详细列出，由总部管理的费用由总部填写，不再向下分摊。

· 媒体广告：指在电视、电台、报纸、杂志等大众传媒上发布广告的费用和广告制作费用。 

· 宣传物品：指灯箱、路牌、横幅、宣传单、台卡、小折页、宣传画、车体广告、墙体广告以及印有“汇仁”标记小礼品等，包括制作费用和发布广告的费用。

· 促销活动费用：指促销推广活动的发布费、登记费、场地费、外购小礼品；开展赞助活动、奖励活动的费用；开展各类活动付给非公司员工的咨询费、工资等费用。

· 其他广告宣传费：指除了1至3项以外的广告宣传费用，如终端促销员、宣传组长、宣销员的工资、差旅费等费用。
3、 办公费: 低值不列入台帐管理的办公用品如文具、纸张、墨水、帐本等。
4、 挂靠管理费: 某些分公司向挂靠单位上缴的管理费

5、 员工保险支出: 职工意外伤害保险费和基本养老保险费由人力资源部填报。 

6、 折旧: 分公司固定资产的折旧费用

7、 递延资产摊销: 分公司递延资产的摊消费用
二、非经常性项目
1、 教育培训费：指非公司统一安排的培训班或将员工送外委培以及员工参加专业讲座学习等活动而发生的支出，也包括订购报刊、杂志、技术图书资料等费用。如属公司举办培训班或统一安排培训所发生的支出，由人力资源部负责单独填报并列入公司教育培训费预算，不再向下分摊。
2、 行政扣罚损失：指政府行政执法机关对营销机构的罚款、扣货损失
3、 低值易耗品：指购买的各种不够固定资产标准但列入台账管理的物品和物料消耗如办公家具等

4、 工资及福利：指各级员工的固定收入和浮动收入，年、节福利费用和医药费。
5、 电话费：指手机、电话的通讯费用，包括包干的通讯费用。

6、 差旅交通费：指车船票、住宿费、伙食补贴、公交车费、的士费，包括包干的车船费等。

7、 交际应酬费：指开展企业公关活动的费用，包括业务招待和赠送礼品等。
8、 运输及装卸搬运费：指运费和装卸车费、搬运费、堆高费等，包括执行部包干的运杂费。

9、 增值税及附加：指因产品进销差价而应计提的增值税和城建教育附加，包括实际发生的补交税款和罚税款。

10、 其他税金：指企业所得税、印花税、房地产税、车船牌照税等等税金，包括补税、罚税款。

11、 财务费用：指结算手续费。

12、 其他费用：指以上各个项目所没有包含的其他费用，如：会务费、诉讼费、产品检验费、包装费、咨询费、审计费、修理费、财产保险费、坏帐损失、偷盗损失等。由于本项目内容较庞杂，要在预算表空白处，注明主要费用项目和金额。

资本性支出在资本性支出预算表中填报。
B-1-1《生产量预算表》
本表以A-1为基础，根据销售量的变化和计划库存量要求，预计各个产品的实际生产量，由制造事业部编制并下发车间作为生产预算依据。

1、 产品名称及规格：产品的名称和装箱规格。

2、 计量单位：指产品（商品）的数量单位。为统一计量，一律作“箱”或“件”。

3、 预计销售量：指预算期限内某产品的销量，根据“A-1”中的预计销售量填列。

4、 本期末计划库存量：指本预算期限末的安全库存量（不积压也不脱销的库存数量），或者公司指定的库存数量。年度预算时指12月27日计划库存量，月度预算指下月27日计划库存量。

5、 上期末库存量：指预计上一预算期限末的库存数量。

6、 预计生产量：指预算期限内需要生产的数量。
B-1《直接成本预算表》

本表用于计算产品的直接成本，包括直接材料和直接人工，根据制造事业部下达各车间的直接材料消耗定额（B-1-2）和直接人工定额（B-1-3）编制。得出预算直接成本。
B-1-2《每件产品直接材料消耗定额》
本表用于计算产品直接材料的消耗定额，由制造事业部在年度预算时编制。平时若发生正式修改定额要即时编报。

每个产品每个规格编制一份定额表。

1、 材料名称：指该产成品所要消耗的所有直接原料、辅料、包装材料的名称，物料要一个品种填列一行。

2、 计量单位：指原材料的常用数量单位。

3、 理论消耗量：指每百件产品在不考虑损耗的情况下，根据配方、包装要求所要消耗的物料数量。

4、 损耗率：指该原辅料生产过程中的损耗，一般以%表示，可以取同行水平或上年平均损耗率并经过公司核定。

5、 实际消耗量：指每百件产品在实际生产过程要消耗的物料数量。

6、 材料单价：指预计预算期限内物料的含税单价，也可以取上年度实际平均单价，由供应部提供。

7、 每件产品消耗定额：指每件产品所要消耗该物料的金额。
B-1-3《每百件产品直接人工定额》
本表用于计算产品在基本生产车间的人工消耗定额，由制造事业部在年度预算时编制。平时若发生正式修改定额，要即时编报。

每个产品、每个规格编制一份定额表。
1、 工序（岗位）名称：指生产该产品所要经历的全部岗位的名称，每道岗位填列一行，按前后岗位顺序排列。

2、 定员人数：指该道工序核定的生产工人人数。

3、 工价：指该道工序每个工人每件产品的工资含量。由制造事业部核定和提供。

4、 每件产品人工定额：生产每件产品的工资定额
B-2《制造费用预算表》
本表用于预计预算期限内的制造费用，由各车间编制，制造事业部汇总审核。

采用“权责发生制”原则计算费用支出。

车间管理人员工资在本表填报。
1、 燃料及动力预算由表C-1-3-1提供，暂时由财务部直接分配到车间，本表汇总，待计量设备完善后改由车间根据生产量填报。燃料及动力费用包括辅助生产车间的费用，该费用可以选用较为科学的标准，在辅助生产车间的产品中分摊，或暂由财务部分摊。

2、 劳动保护费：指车间工人使用的生产过程中消耗的劳保用品和与劳保用品相关的如劳保用品洗涤等费用，采用定额管理，与生产量相关，定额由制造事业部核定。

3、 非记件人员工资：指生产车间和辅助车间主任、班组长、质检员、保全工等非记件员工的工资、奖金、津贴等。

4、 非记件人员福利费：根据非记件人员工资的14%记提
5、 折旧费：指按规定计提的固定资产折旧费，由财务部根据车间占用的固定资产直接分配

6、 修理费：指房屋建筑物、机器设备等固定资产以及不够固定资产标准的用具物品进行修理时的人工等费用。

7、 办公费按细则解释如下：

电话费：指手机、电话的通讯费用，包括包干的通讯费用。

低值易耗品：指各种不够固定资产标准但列入台账管理的办公用品，家具等。
邮递费：指信件物品邮寄费。

交际应酬费：指开展企业公关活动的费用，包括业务招待和赠送礼品等。

文具纸张杂费：指文具、墨水、帐本等费用。

8、 机物料消耗：指房屋建筑物、机器设备等固定资产以及不够固定资产标准的用具物品进行修理时的材料和零配件费用，也包括车间用工量具、用具、容具等备品备件。根据购买渠道的不同，由采购供应部购买的和由设备部购买的要分开填写。

9、 其他按细则解释如下：

租赁费: 指车间租用生产或辅助生产用设备所发生的费用

差旅交通费：指车船票、住宿费、伙食补贴、公交车费、的士费，包括包干的车船费等。

教育培训费：指非公司统一安排的培训班或将员工送外委培以及员工参加专业讲座学习等活动而发生的支出，也包括订购报刊、杂志、技术图书资料等费用。如属公司举办培训班或统一安排培训所发生的支出，由人力资源部负责单独填报并列入公司教育培训费预算，不再向下分摊。
员工保险支出：指员工的各种保险费用
其他上面费用项目所没有包含的费用，如财产保险、设计制图、试验检验、会务费、咨询费、各种损失等。请在预算表余下空白处，注明主要费用项目和金额。

非付现费用：指非本部门或现在不需要付现的费用，如折旧费，采购费等

B-2-1《燃料及动力需求预算表》
燃料及动力：指煤、油、水（含纯净水）、污水处理、电等消耗。

根据现有实际，暂由辅助生产车间（设备动力部）统一填报，待生产部门与非生产部门分开装表后，生产部门由各车间填报，非生产部门由行政部填报。

在实行三级核算后，油、水、电、汽将按核算的最小单位装表计量，由具体使用部门根据生产计划填报。
B-3 《产品成本预算表》
根据B-1,B-2表预算，由各车间编制本车间产品的生产成本，本表用于预计下一预算期限产品的制造成本，并据此考核分析该期限末产品实际成本和预算成本差异。

直接材料，直接人工：根据B-1表填列

制造费用：根据B-2表填列，并根据财务部确定的办法分摊

制造成本：指产品的直接材料、直接人工、制造费用相加之和。除以生产量，即得出每件产品的制造成本。

B-1-4《原材料及辅助材料需求预算表》
根据B-1-1,B-1-2表预算，由制造事业部各车间编制，制造事业部汇总。

本表用于预计预算期限内所需要的可以直接认定到产品的原材料。包括原材料、包装材料和辅料。

品名及规格：指原材料的名称以及装箱规格

计量单位：指原材料的计价单位。

预计单价：指预算期限内该原材料预计或平均购买价格。

预算依据：指计算需求数量的计算凭据，一般以生产定额为准。

预计金额：指需求数量与预计单价的乘积。

根据材料不同，请将原材料和辅助材料分开填制并说明。

C-1-3-1《备品备件及其它物料需求预算表》
根据B-1-1表预算，由制造事业部下属车间编制，制造事业部汇总。

办公设备修理用的备品备件由行政事业部填报此表。

备品备件指不能直接认定到产品的机械用消耗性材料，机械配件，修理材料及工量具等。机修车间修理工来车间修理时需要的备品备件在本表列支。

品名及规格：指物料的名称以及装箱规格

计量单位：指物料的计价单位。

预计单价：指预算期限内该物料预计或平均购买价格。

预算依据：指计算需求数量的计算凭据，一般以生产定额为准。

预计金额：指需求数量与预计单价的乘积。

劳保用品也用此表填制，并与备品备件分开说明

C-1 《采购资金预算表》
本表用于预计预算期限内原辅料、包装材料、备损件及其它材料、低值易耗品的采购金额。以C-1-1, C-1-2, C-1-3，D-2为基础汇总计算而成。
C-1-1 《原辅材料采购预算表》
C-1-2 《包装材料采购预算表》
C-1-3 《备品备件及其它材料采购预算表》

C-2 《燃料及动力采购资金预算表》 
本表没有包括基建材料的采购金额，它们的采购金额在资本性支出的预算中反映。
本表用于预计下一预算期限原料、辅料、包装材料、备品备件及其它材料的采购数量，其中C-1-1、C-1-2、C-1-3以制造事业部上报的物料需求预算表为基础，根据计划库存量的变化，预计各项物料的采购量和采购金额。由供应部门编制。

物品名称及规格：指采购的物料的名称和规格型号。

单价：预算期限所采购物料的预计价格或预计平均价格。

计量单位：指物料的计量单位，以常用单位为准。

需求量：指各种物料在该预算期限内所需消耗的数量。

期末计划库存量：指该类物料预算期限27日的安全库存量，或者公司指定的库存数量。

上期末库存量：指预计当期12月27日的库存数量。

预计采购量：指该类物料下预算期限需要采购的数量。预计采购量=生产需用量+期末计划库存量-上期末库存量。当上年末库存量大于生产需用量加年末计划库存量之和时，则不需安排采购。

预计采购金额：预计采购量×预计平均单价=预计采购金额

预计支付前欠货款：上期应付货款中需要在本期支付的金额

预计支付本期货款：本期应付货款中需要在本期支付的金额

合计：预计本期需要支付采购资金的现金总额

上、中、下旬：本期需要支付采购资金的现金总额在上、中、下旬各应该支付的金额。

采购部门需要建立应付帐款登记表，根据供应商的付款条件，预计到期应该支付的资金。

D-1《部门管理费用预算表》
本表用于预计下一预算期限的管理费用，由各职能管理部门编制。

各营销部、制造事业部各下属车间不使用本表。

采用“权责发生制原则”预计费用支出。

工资及福利支出：指各级员工的固定收入和浮动收入，年、节福利费用和医药费。

总部所在地的各部门的年节福利支出由各部门负责预算，记入本部门费用。

办公用品费: 低值不列入台帐管理的办公用品如文具、纸张、墨水、帐本等。各部门的复印及打字的纸张费用由本部门预算，记入本部门费用。

邮递费：由本部门预算，记入本部门费用。

电话费：指手机、电话的通讯费用，包括各部部长包干的通讯费用。

低值易耗品：指购买的各种不够固定资产标准的但需要建立台帐管理的办公用具及物品。

差旅交通费：指车船票、住宿费、伙食补贴、公交车费、的士费，包括包干的车船费等。部长私家车的费用补贴，在差旅交通费项目填列。

公司车辆费用：指公司小车发生的汽油费、路桥费、修理费、养路费等等费用。

租赁费：指房屋租金(含仓租)、物业管理费。

交际应酬费：指开展企业公关活动的费用，包括业务招待和赠送礼品等。

教育培训费：指非公司统一安排的培训班或将员工送外委培以及员工参加专业讲座学习等活动而发生的支出，也包括订购报刊、杂志、技术图书资料等费用。

如属公司举办培训班或统一安排培训所发生的支出，由人力资源部负责单独填报并列入公司教育培训费预算，不再向下分摊。

员工保险支出: 职工意外伤害保险费和基本养老保险费由人力资源部填报。

固定资产折旧：固定资产的折旧费用，由财务部摊入。

水电费：指管理部门耗用的水和电的费用。

在不能装表计量的情况下水费电费由制造事业部负责填报；若能区分生产用水、电和非生产用水、电两大块时，则各管理部门的水、电由行政部负责填报.

财务费用：由财务部填报

装卸搬运费：指各部门用于搬运或装卸公司物品时发生的费用

各管理部门（制造事业部和外地机构除外）的财产保险和公共固定资产的修理费由行政部预算，列入修理费。所需要的备品备件填制备品备件及其他物料消耗表，列入机物料消耗。清洁工的劳保用品列入劳动保护费。

质量部所消耗的试剂、实验用品、劳保用品不再列入低值易耗品，列入机物料消耗和劳动保护费，填制备品备件及其他物料消耗表。

资产摊销费、折旧费（制造事业部的折旧除外）、各项税金（基建部门直接交纳的税金除外）由财务部预算；各部门需要的员工的招聘费用由人力资源部预算。

其他管理费用：指以上没有包含的费用，如财产保险费、咨询费、审计费、诉讼费、绿化费、证照年检费、商标注册费、产品检验费、企业形象宣传费用、房产税、土地使用税、印花税、捐赠支出、营业外支出等等。

由于本项目内容庞杂，要在预算表空白处，注明主要费用项目和金额。

本期付现费用：本栏反映预算期限内除低值易耗品、办公用品采购费用外（该两项费用由采购部列入采购费用），需要支付现金的项目。

D-2《低值易耗品及办公用品汇总采购表》
本表用于行政部汇总各职能部门的低值易耗品需求并向供应部提出采购需求。
品名及规格：指所需物品的名称以及装箱规格

计量单位：指所需物品的计价单位。

预计单价：指预算期限内该原材料预计或平均购买价格。

需求量：根据D-2-1，汇总各职能部门（含本部门）的需求量。
期末计划库存量：指该类物料预算期限27日的安全库存量，或者公司指定的库存数量。

上期末库存量：指预计当期12月27日的库存数量。

预计采购量：指该类物料下预算期限需要采购的数量。预计采购量=生产需用量+期末计划库存量-上期末库存量。当上年末库存量大于生产需用量加年末计划库存量之和时，则不需安排采购。

预计采购金额：预计采购量×预计平均单价=预计采购金额
D-2-1《低值易耗品及办公用品需求表》
本表用于各部门提出低值易耗品和办公用品的需求，交行政部或其上级部门汇总。

低值易耗品指价值不够固定资产，属于一次性摊销，但需要建立台帐管理的办公用品

办公用品指价值不够固定资产，属于一次性摊销的办公用消耗品
品名及规格：指原材料的名称以及装箱规格

计量单位：指原材料的计价单位。

预计单价：指预算期限内该原材料预计或平均购买价格。

预算依据：指计算需求数量的计算凭据，一般以历史数据为准。

预计金额：指需求数量与预计单价的乘积。
D-1-1《仓储费用预算表》
本表用于供应部预算其下属仓库所需要的所有费用，由各仓库编制，采购供应部汇总。但不含供应部本部费用，本部费用由部门管理费用表D-1填报。

采用“权责发生制原则”预计费用支出。
燃料及动力预算由表C-1-3-1提供，暂时由财务部直接分配到仓库，本表汇总，待计量设备完善后改由车间根据生产量填报。燃料及动力费用包括辅助生产车间的费用，该费用可以选用较为科学的标准，在辅助生产车间的产品中分摊，或暂由财务部分摊。

劳动保护费：指仓库工人使用的劳保用品和与劳保用品相关的如劳保用品洗涤等费用，采用定额管理，由采购事业部核定。

仓库人员工资：指仓库主任、保管员等员工的工资、奖金、津贴等。

仓库人员福利费：根据非记件人员工资的14%记提
折旧费：指按规定计提的固定资产折旧费，由财务部根据仓库占用的固定资产直接分配

修理费：指仓库建筑物、仓库使用的机器设备等固定资产以及不够固定资产标准的用具物品进行修理时的人工等费用。

办公费按细则解释如下：

电话费：指手机、电话的通讯费用，包括包干的通讯费用。

低值易耗品：指各种不够固定资产标准但列入台账管理的工量具、用具、容具等。
邮递费：指信件物品邮寄费。

交际应酬费：指开展企业公关活动的费用，包括业务招待和赠送礼品等。
文具纸张杂费：指文具、墨水、帐本等费用。

机物料消耗：指仓库建筑物、仓库使用的机器设备等固定资产以及不够固定资产标准的用具物品进行修理时的材料和零配件费用，以及仓库使用的备品备件。

装卸搬运费：指仓库物品搬运和装卸所发生的费用

其他按细则解释如下：

租赁费: 指车间租用生产或辅助生产用设备所发生的费用

差旅交通费：指车船票、住宿费、伙食补贴、公交车费、的士费，包括包干的车船费等。

教育培训费：指非公司统一安排的培训班或将员工送外委培以及员工参加专业讲座学习等活动而发生的支出，也包括订购报刊、杂志、技术图书资料等费用。如属公司举办培训班或统一安排培训所发生的支出，由人力资源部负责单独填报并列入公司教育培训费预算，不再向下分摊。
员工保险支出：指员工的各种保险费用
其他上面费用项目所没有包含的费用，如财产保险、设计制图、试验检验、会务费、咨询费、各种损失等。请在预算表余下空白处，注明主要费用项目和金额。

非付现费用：指非本部门或现在不需要付现的费用，如折旧费，采购费等

D-1-2《运输费用预算表》

本表用于供应部预计预算期限所需要的运输费用及运输管理人员的费用。

运费：指付出的运输费

工资：本公司押运人员的工资

福利费：根据押运人员的工资计提的福利费

差旅交通费：押运人员回来的差旅费

修理费：公司修理运输工具发生的费用

租赁费：租赁运输工具发生的费用

教育培训费：指非公司统一安排的培训班或将员工送外委培以及员工参加专业讲座学习等活动而发生的支出，也包括订购报刊、杂志、技术图书资料等费用。如属公司举办培训班或统一安排培训所发生的支出，由人力资源部负责单独填报并列入公司教育培训费预算，不再向下分摊。

员工保险支出：押运人员保险的费用

装卸搬运费：装卸搬运公司货物发生的费用

短途运输费：指公司小兰基地与向塘基地之间的运输费。

电话费：指手机、电话的通讯费用，包括包干的通讯费用。

办公用品费：指办公用文具、墨水、帐本等费用

其他：本表未列明但与运输有关的费用

F-1-1《资本性支出预算表    办公设备及其他 》
本表由各职能部门用于预计预算期限本部门因办公需要购建的固定资产、递延资产项目和金额，以及项目开始实施的月份和结束的月份。

固定资产是指单位价值在2000元以上的用具物品、机器设备。  

递延资产是指开办费和租赁固定资产的改良支出，如租用房屋的装饰工程费用等。

本表用于申请下一月度开始实施购建的资本支出项目和金额以及完成购建的时间。
单项金额在10万元以上的资本支出项目，要有专题文字报告，属外购设备要写清规格型号、技术参数及技术要求。

通过批准的资本支出预算项目，因各种原因暂未实施的，在年度内有效，但需要重新申报资金预算。

◆ 合同编号                     签定合同的号码

◆ 合同总金额                   合同包括的所有金额

◆ 累计已付款                   至本期止，实际已经支付的金额合计数

◆ 项目名称或设备规格           填列已立项的项目名称或设备规格，若一个项目（设备）包含一些小项目（设备），要将其单独列出

◆ 预计本期购置量               填列预算期间计划购置量及购置金额

◆ 预计支付前期欠款            本期预计支付前期购置设备的款项

◆ 预计支付本期欠款            支付本期购置设备的款项

◆ 项目名称及编号              经公司批准立项的项目名称及立项编号

◆ 备注                        其他相关情况的说明   

F-1-2《资本性支出预算表    生产设备》
本表由制造事业部用于预计预算期限车间需要购建的固定资产项目，以及项目开始实施的月份和结束的月份。

固定资产是指单位价值在2000元以上的用具物品、机器设备，包括机器设备的安装工程和设备的绝缘、防腐、保温、油漆等工程；因筹建新的生产线，需要批量配置单价在2000元以下的用具物品，也在本表填报。

递延资产是指车间租赁固定资产的改良支出，如租用房屋的装饰工程费用等。

本表用于申请下一月度开始实施购建的资本支出项目和金额以及完成购建的时间。

单项金额在10万元以上的资本支出项目，要有专题文字报告。自行加工设备、委托加工设备项目要有详细的料、工、费分析（预算）。属外购设备要写清规格型号、技术参数及技术要求。

通过批准的资本支出预算项目，因各种原因暂未实施的，在年度内有效，但需重新申报资金预算。

◆ 合同编号                     签定合同的号码

◆ 合同总金额                   合同包括的所有金额

◆ 累计已付款                   至本期止，实际付款的总金额

◆ 项目名称或设备规格           填列已立项的项目名称或设备规格，若一个项目（设备）包含一些小项目（设备），要将其单独列出

◆ 预计本期购置量               填列预算期间计划购置量及购置金额

◆ 预计支付前期欠款            本期预计支付前期购置设备的款项

◆ 预计支付本期欠款            支付本期购置设备的款项

◆ 项目名称及编号              经公司批准立项的项目名称及立项编号

◆ 备注                        其他相关情况的说明    

F-1-3《资本性支出预算表    基建工程》
本表由工程部门用于预计预算期限内基建工程项目和金额，包括列入房屋建筑物工程预算内的卫生、通风、照明、消防设施和管道、电讯、电缆的敷设工程等；以及项目开始实施的月份和结束的月份。

本表用于申请下一月度开始实施购建的资本支出项目和金额以及完成购建的时间。

提前储存备品备件、水泥、钢材、木材、水暖另件等，也在本表填报。

单项金额在10万元以上的基建工程支出项目，要有专题文字报告。10万元以上的土建工程项目要有详细的料、工、费分析（预算）。

通过批准的资本支出预算项目，因各种原因暂未实施的，在年度内有效，实施购建时不需补报预算。

◆ 合同编号                     签定合同的号码

◆ 合同总金额                   合同包括的所有金额

◆ 累计已付款                   至本期止，实际付款的总金额

◆ 项目名称或设备规格           填列已立项的项目名称或设备规格，若一个项目（设备）包含一些小项目（设备），要将其单独列出

◆ 预计本期工程款               预算期间按完工程度计算的金额

◆ 项目名称及编号              经公司批准立项的项目名称及立项编号

◆ 备注                        其他相关情况的说明    

F-1-4《研发费用预算表》
本表由产品开发部门用于预计预算期限新产品研制项目和金额。

研发项目预算成本包括：项目领用的材料、项目人员工资福利、差旅费、技术协作、临床实验、中试费用等。
本表用于申请下一月度开始研制新产品资本支出项目和金额以及完成购建的时间。

单项金额在10万元以上的研制项目，要有专题文字报告。

通过批准的资本支出预算项目，因各种原因暂未实施的，在年度内有效，但需要重新申报资金预算。
E-1《应缴增值税及附加预算表》
由财务部填写

品名：指预算期限内销售的所有商品的名称，根据A-1填写

销项税率：根据政府税收政策规定与所销售商品对应的增值税税率，一般用%表示

预计销售收入：指预算期限内销售的商品的销售收入，根据A-1填写，根据习惯，这里指含税收入。

销项税金：指所销售的商品的销售收入中包含的增值税金额，计算方法为：

销项税金={预计销售收入/（1+销项税率）}X销项税率

商品名称：指预算期限内销售的所有商品的名称，根据A-1填写

进项税率：根据政府税收政策规定与所采购的原辅材料对应的增值税税率，一般用%表示

预计采购支出：指预算期限内需要采购的原辅材料的采购支出，根据C-1填写，根据习惯，这里指含税支出

进项税金：指所采购的原辅材料的采购支出中包含的增值税金额，计算方法为：

进项税金={预计采购支出/（1+进项税率）}X进项税率

应缴税金：指本期需要上缴的增值税税金，等于销项税金之和减去进项税金之和。

城建税及教育费附加：根据政府税收政策规定的附加税率计算应交额。

G-1《融资预算表》

由财务管理部资金结算中心根据融资实际情况编制。

I-1《预算损益表》
H-1《预算现金平衡表》
由财务管理部财务管理中心根据经营预算、资本预算编制。
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